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1. Cel Polityki

Celem niniejszej polityki zakupowej jest ustanowienie spojnych standardow
i procedur dotyczacych procesdéw zakupowych w Omega Group. Polityka
ma na celu zapewnienie efektywnego zarzadzania zasobami, optymalizacji
kosztow oraz zachowania najwyzszych standardow etycznych i
Jjakosciowych.

Omega Dream - kim jestesmy

Omega Group sktada sie z komplementarnych spotek. Nasze kierownictwo
I zespoty pracownikow postrzegajq swiat takim, jakim jest, ale jednoczesnie
kierujemy sie optymistyczng widrqQ | pracujemy we wzajemnym
zrozumieniu, aby realizowac nasze marzenie o lepszej wspolnej przysztosci.
Wierzymy | chcemy prezentowac osobistqg | korporacyjnqQ spotecznq
odpowiedzialnosc, wspierajgc zarowno rodziny, jak i przedsiebiorcow.
Dostarczamy infrastrukture, produkty | ustugi ICT, ktore wspierajg
zrownowazong, lepszq przysztosc. Wierzymy w strategie Win-Win-Win dla
naszych pracownikow, partnerow i klientow na kazdym poziomie. Jestesmy
merytokracjq kierujgcq sie wartosciami rodzinnymi, oddang doskonatosci,
zroznicowaniu, specjalizacji i wspotpracy.

Dqgzymy do rozwoju i zdobycia zaufania poprzez przejrzyste dziatanie,
akceptacje konstruktywnej krytyki | przestrzeganie naturalnych praw
uczciwosci i sprawiedliwosci. Kieruje nami,Moc Mitosci”.

2. Zakres Polityki

Polityka zakupowa dotyczy wszystkich dziatoéw | jednostek organizacyjnych
wchodzacych w sktad Omega Group. Obejmuje wszystkie dziatania
zwigzane z zakupem towardw, ustug oraz materiatdw niezbednych do
dziatalnosci operacyjnej.

Za zakupy dla catej Omega Group odpowiedzialny jest, zgodnie z zasada
,one centre of excellence”, Dziat Centralnych Zakupdow zlokalizowany w
Omega Finance Sp. z o.o.

Reprezentuja go dwa kluczowe stanowiska:
Vendor Relations Officer
Gtowne zadania:

« Nawigzywanie kontaktow 1 podtrzymywanie dobrych relacji z
dostawcami Omega Group,
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e Kierowanie programem wyrozniania dostawcow zgodnie z zasada
Gold White Black, ktéra jest szczegodtowo opisana w Kodeksie
Postepowania Etycznego Dostawcow,

e Kontrola proceséw biezacych zakupdw operacyjnych,

e Czynny udziat w procesach zakupow strategicznych.

Procurement Manager
Kluczowe zadania:

e Realizacja biezacych zakupdw operacyjnych zgodnie z zasadami
niniejszej polityki,

e Selekcja dostawcow towardw i ustug poprzez analize i porownanie
ofert z co najmniegj trzech réznych zrédet,

e Obstuga platform zakupowych.

Kluczem do efektywnych zakupow jest witasciwa komunikacja pomiedzy
Dziatem Centralnych Zakupdw a wszystkimi pozostatymi Dziatami Spotek
Omega Group.

3. Zasady Ogodlne

- Transparentnosé: \Wszystkie procesy zakupowe musza byc
przeprowadzane w sposéb transparentny i zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

- Efektywnosé: Zakupy musza byc¢ realizowane w sposdb zapewniajacy
najlepszy stosunek jakosci do ceny.

- Etyka: Wszystkie dziatania zakupowe muszg by¢ zgodne z najwyzszymi
standardami etycznymi. Korupcja, tapdwkarstwo i inne formy nieuczciwosci
sg surowo zabronione. Kazdy pracownik czerpigcy prywatne korzysci z
zakupdw, zarowno wewnetrznych, jak i dla projektu klienta, zostanie
zwolniony po uzasadnionym dowodzie naduzycia.

Artykut 296 a Kodeksu Karnego jest dla nas fundamentem w walce z
korupcja | nieuczciwoscia w procesach zakupowych. Okresla on
odpowiedzialnos¢ karng za wszelkie formy korupcji, w tym wreczanie i
przyjmowanie korzysci majatkowych lub osobistych. Przestrzeganie tego
przepisu gwarantuje, ze nasze dziatania sg transparentne, etyczne i zgodne
Z prawem, co pozwala na utrzymanie wysokich standarddw etycznych i
budowanie zaufania w relacjach biznesowych.

- Jakosé: Wszystkie nabywane towary i ustugi muszg spetnia¢ okreslone
standardy jakosciowe, aby zapewni¢ ich przydatnos¢ do celéw
operacyjnych.
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- Odpowiedzialnos¢ spoteczna: Preferowani sg dostawcy, ktdrzy dziataja
zgodnie z zasadami odpowiedzialnosci spotecznej | zréownowazonego
rozwoju. Wybdr dostawcow odbywa sie w zgodzie z Kodeksem
Postepowania Etycznego Dostawcdw obowigzujagcym w Omega Group
(https://omega-tv.pl/wp-content/uploads/2023/06/Kodeks-Postepowania-
Etycznego-Dostawcow.pdf)

Procesy Zakupowe

4. Zakupy strategiczne

4.1. Planowanie Zakupoéw Strategicznych

Zakupy wymagajace znacznych naktadow finansowych typu: sSrodki wiasne,
leasing, kredyt, dotacje itp. musza byc¢ zaplanowane z odpowiednim
wyprzedzeniem. Muszg one uwzgledniac potrzeby operacyjne i strategiczne
cele Omega Group. Kazdy zakup strategiczny musi by¢ przypisany do
odpowiedniego Projektu i musi mie¢ nadany numer tego projektu.

4.2, Zapytania Ofertowe i Przetargi Strategiczne

Dla zakupdw strategicznych musza by¢ stosowane zapytania ofertowe
skierowane do co najmnigj trzech potencjalnych dostawcow. Przy zakupach
duzych inwestycji powinny byC przeprowadzane przetargi zgodnie z
procedurami i kryteriami oraz normami ustawowymi.

4.3. Ocenai Wybor Dostawcéw Strategicznych

Oferty sg oceniane na podstawie kryteriow takich jak cena, jakosc, termin
realizacji, warunki ptatnosci oraz doswiadczenie dostawcy.

Kazdy dostawca jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania
Kodeksu Postepowania Etycznego Dostawcow. Kodeks ten wyznacza
zasady wspotpracy i wartosci Omega Group oraz jej Dostawcow, dazac do
realizacji wizji o lepszej przysztosci i zrwnowazonym rozwoju.

Omega Group preferuje wspodtprace z Dostawcami o wysokich standardach
etycznych, oczekujac poszanowania praw cztowieka i srodowiska. Ocena
Dostawcow opiera sie na regule Gold-White-Black, gdzie ,Ztoty partner” to
najwyzsze wyroznienie.

Pierwszenstwo negocjacji maja Dostawcy z tytutem ,,Gold Partner”. Wybor
dostawcow bedzie dokonywany przez Zespot Zakupowy, a oferty zostang
przedstawione do akceptacji odpowiednim organom decyzyjnym.

4.4, Negocjacje i Zawarcie Umowy Strategicznej
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Po wyborze dostawcy, zespdt zakupowy przeprowadza negocjacje
warunkow umowy, dazac do uzyskania najlepszych mozliwych warunkow.
Umowa musi byC zatwierdzona przez odpowiednie osoby zgodnie z
wewnetrznymi regulacjami Omega Group.

5. Zakupy biezace operacyjne

Przy realizacji biezacych zakupdw operacyjnych wymagane jest porownanie
ofert z trzech réznych zrodet | decyzja o wyborze dostawcy na podstawie
kryteriow takich jak cena, jakosc, termin realizacji oraz warunki ptatnosci.
Wyjatek — wybdr dostawcy przy braku mozliwosci poréwnania trzech ofert —
wymaga akceptacji Zarzadu spotki zlecajacej zakup.

5.1. Wycena zakupoéw operacyjnych

Kazdy pracownik moze sie zwrdci¢ z pytaniem do Dziatu Centralnych
Zakupow w sprawie wyceny potrzebnego sprzetu lub ustugi.
Dziat Centralnych Zakupow wycenia wnioskowany sprzet i zwrotnie odsyta
informacje do wnioskujgcego. Wybdr dostawcy odbywa sie wg kryteriow
dostepnosci oraz cen produktéow. Wnioskujacy po zapoznaniu sie z ceng i
dostepnoscia podejmuje dalsze dziatanie.

W przypadku akceptacji wyceny, wnioskujacy uzupetnia dane klienta,
okresla sposdb rozliczenia z nim (sprzedaz, dzierzawa itp.), okresla termin
realizacji, jesli jest niestandardowy.

5.2. Proces zakupowy

Ztozenie wniosku zakupowego — PO

e Kazdy pracownik moze ztozy¢ wniosek zakupowy do Dziatu
Centralnych Zakupow (DCZ).

e Whnioskujacy na podstawie wyceny okresla oferte dla klienta,
umieszcza ceny odsprzedazy oferowane do klienta i przesyta wniosek
do swojego przetozonego.

Akceptacja przez przetozonego

e Przetozony, akceptujac wniosek zakupowy, przesyta go do dalszej
akceptacji Zarzadu.

Decyzja Zarzadu

e Zarzad podejmuje decyzje o akceptacji lub odrzuceniu wniosku
zakupowego.

e W przypadku akceptacji, wnioskujacy oraz DCZ s3 powiadamiani
mailowo o decyzji.
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Realizacja zakupu przez DCZ

o« DCZ przyjmuje wniosek zakupowy i podejmuje realizacje zakupu.

e Informacje dotyczace dostawcow i termindéw dostaw, jesli s3a
dostepne, sg umieszczane we wniosku.

e Statusy poszczegdlnych pozycji sa aktualizowane po kazdym
zamowieniu.

Podglad magazynu

e Po akceptacji wniosku przez DCZ, magazyn ma dostep do wniosku
celem przypisania poszczegolnych przesytek oraz aktualizacji
statusow poszczegdlnych pozyciji.

Zamkniecie wniosku

e Po przyjeciu wszystkich pozycji ha magazyn i zmianie statusow,
whniosek jest zamykany.

e Zamkniecie wniosku skutkuje powiadomieniem mailowym do
wnioskujgcego.

Dalsza realizacja

« Whnioskujacy moze umawiac terminy dalszej realizacji, konfiguracji lub
dostarczenia urzadzen z dziatem technicznym.

6. Postanowienia koncowe

Polityka zakupowa wchodzi w zycie z dniem jej zatwierdzenia przez Zarzady
Spotek Omega Group. Wszystkie jednostki organizacyjne sg zobowigzane do
przestrzegania jej postanowien. Zmiany w polityce moga by¢ wprowadzane
wytacznie przez Zarzady i musza by¢ komunikowane wszystkim
Zainteresowanym stronom.

Podsumowanie

Niniejsza polityka zakupowa ma na celu stworzenie ram efektywnego i
etycznego zarzadzania procesami zakupowymi w Omega Group. Dzieki
klarownym zasadom i procedurom, Grupa bedzie mogta osiggnac¢ swoje
cele operacyjne i strategiczne w sposdb zgodny z najwyzszymi standardami
rynkowymi.
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Podmioty wchodzace w sktad
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